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कार्यवििरणः 
 दीर्यकािीन, आिसिक तथा िावषयक र्ोिना तिजयर्ा र्स्र्ौदा तर्ार गने कार्यर्ा िहर्ोग पजर्ायउन।े 

 तिजयर्ा भएका र्ोिनाहरुको खररद र्ोिना तर्ार गरर िोही अनजरुप कार् गने।  

 सनिायररत र्ोिनाहरुको िम्भाव्र्ता अध्र्र्न, सडिाइन,नक्शा,िागत अनजर्ान तर्ार गने।  

 उपभोक्ता तथा स्थानीर् िर्जदार्िाई र्ोिना िम्बजिी तासिर् तथा िागरण असभर्ान िंचािन गने। 

 ठेक्कापट्टा तथा उपभोक्ता िसर्सतद्वारा गररने र्ोिना कार्ायजिर्न प्रविर्ा सनिायरण गनयका िासग िूचना   प्रकाशन, 

छनौट, स्िीकृसत तथा अजर् आिश्र्क  प्रविर्ा पजरा गनय कागिात तर्ार गने।  

 गाउँपासिका सभत्र िंचािनर्ा रहेका भौसतक पूिायिारहरुको गजणस्तर र्ापदण्ड कार्ायजिर्न गने।  

 गाउँपासिकार्ा िंचािन हजन ेआर्ोिनाको िर्र् िर्र्र्ा  सनरीक्षण, अनजगर्न, िजपररिेक्षण तथा र्जलर्ांकन गने िाथै 
िम्झौता अनजिार सनिायररत िर्र् सभत्र र्ोिना िम्पन्न गराउने।  

 िंचािन भएको र्ोिनाको नापी वकताब, रसनंग विि तथा कार्य िम्पन्न प्रसतिेदन चेक गरर पेश गने।  

 गाउँपासिकाको  भौसतक पूिायिार तथा विकाश सनर्ायण िम्बन्जि तथर्ांक तथा िूचना िंकिन गने। 

 आफूिे हेरररहेका र्ोिनाहरुको वििरण प्रत्रे्क ७ ददनर्ा शाखार्ा बजझाउने।  

 अजर् तोवकए बर्ोन्िर् कार्य गने।  

 

अजर् कार्यहरु: 
 प्रचसित कानजनको असिनर्ा रही प्रर्जख प्रशािकीर् असिकृतिे सनदेश गरे अनजिारका अजर् कार्यहरु गने ।  
 प्रचसित कानजनहरुर्ा ब्र्बस्था भए बर्ोन्िर्का कार्यहरु गने ।  
 ईन्जिसनर्ररंग  कार्य गने गराउने िर्र्ा र्र्ायददत भइ गोपसनर्ताको ख्र्ाि राखी गने।   

कतयब्र् : 

१. कार्ायिर् िर्र्र्ा उपन्स्थत हजन ेर असनिार्य रुपर्ा पररचर् पत्र िगाउन े । 

२. पवहिो आउने िेिाग्राहीिाई पवहिो प्राथसर्कता दददै िेिा प्रिाह गने  । 

३. बदृ्ध,अशक्त र अपाङ्गता भएका नागररकिाई पवहिो प्राथसर्कता ददने  । 

४. िाियिसनक िम्पन्िको िजरक्षा गने । 


