
   सिरानचोक गाउँपासिका कार्यिम्पादन मूल्र्ाङ्कन फारम 
मूल्र्ाङ्कन अवसि:   आसथयक वर्य  िाि श्रावण महिना देखि   िाि अिार मिान्तिम्म 

हववरण पेश गरेको कार्ायिर् :    दताय नं:     समसत: 

कमयचारीको नाम:     कमयचारी िंकेत नं:  

पद  ……………….     ति /शे्रणी  ………………  िेवा………………………….. िमिु …………… उपिमिु ……………  

िाि कार्यरत कार्ायिर् 

िािको पदमा सनर्कु्ती समसत       िपुररवेक्षक िमक्ष पेश गरेको समसत M 

र्ि मूल्र्ाङ्कनको अवसिमा िरुवा भएका कार्ायिर्िरु (क्रमश)  

     िण्ड क    िम्पाददत कामको हववरण 

-िक्ष तोहकएका र  
नतोहकएका कामिरु_ 

 िमर् गणुस्तर 
कमयचारीिे भने हववरण पररमाण िागत 

-क_      

-ि_       

-ग_      

-घ_      

-ङ_      

आफ्नै पििमा गरेका अन्र् कार्यिरु     

-क_       

-v_       
कमयचारीको दस्तित      समसत  

कुनै काम िम्पादन िनु निकेको भए त्र्िका कारणिरु िपुररवेक्षकको हिप्पणी: 
कामिरु      कारणिरु           िमािान गनय                                    
                            गररएका प्रर्ाििरु 

क)               क)                         क) 

ि)              ि)             ि) 

ग)            ग)              ग) 

घ)           घ)               घ) 

क) कारणको औखचत्र्  

ठीक 

वेदठक 

ि) कारण िमािान गनय गररएको प्रर्ाििरु 

दठक 

वेदठक 
 िपुररवेक्षकको दस्तित 

समसत 

द्रष्टब्र् 

१ िक्ष तोहकएको कामको सनसमत्त सनिायररत आिारिरु (पररमाण, िागत, िमर् र गणुस्तर) िम्भव भएिम्म भने प्रर्ाि गनुयपने छ । 

२ कमयचारीिे िक्ष नतोहकएको कामिरुको उपिब्िी हववरण भनुयपदाय िम्भव भएिम्म पररमाण िागत र िमर्िाई औल्र्ाउन ुपने छ ।  
कार्य िम्पादन गनय िागकेो िमर्को मापनको आिार कार्य िम्पादनको मापनको प्रगसतको आिार 

१) तोहकएको िमर् र िो भन्दा अगावै कार्य िम्पन्न भएमा  असतउत्तम 

 

१) ८०% देखि १००% िम्म असतउत्तम 

 

२) कूि काममध्रे् १५% िम्म काम तोहकएको िमर्भन्दा पसछ 

  िम्पन्न गरेमा 
उत्तम 

 

२)  ६५% देखि ७९.९९% िम्म 

 

उत्तम 

 

३) कूि काममध्रे् ३०% िम्म काम तोहकएको िमर्भन्दा पसछ  

   िम्पन्न गरेमा 
िामान्र्  

 

३) ५०% देखि ६४.९९% िम्म िामान्र् 

 

४) कूि काममध्रे् ३०% भन्दा बढी तोहकएको िमर्भन्दा पसछ  

   िम्पन्न गरेमा 
न्र्नु 

 

 ४) ५०% भन्दा कम न्र्नु 

 

b|i6Ao M 
!_ वाहर्यक मूल्र्ाङ्कनको िासग उपर्ुयक्त ढाँचामा मिि १२३र ४ िम्मको र्थाथय हववरण भरी प्रत्रे्कवर्यको श्रावण ७ गतेसभत्र िम्बखन्ित 

सनजामती कमयचारीिे िपुररवेक्षक िमक्ष पेशगने प्रर्ोजनको िासग आफ्नो कार्ायिर्मा दताय गनुयपनेछ । 

@_ िम्पाददत कामको हववरण न्र्नुतम ५ विा कार्यिरु उल्िेि भएको िनुपुनेछ । 

३ काम उल्िेि गदाय िंगठनको उदेस्र् अनरुुप पदको कार्य हववरण तथा वाहर्यक कार्यर्ोजनािंग समल्न ुपनेछ । 

$_ बाहर्यक िक्ष शरुुमानै तोक्न नसमल्ने कामको िासग वर्यभरीमा िम्पादन गररएका कामिरुिाई नै वाहर्यक िक्ष मान्नुपदयछ ।  

 
 



िण्ड ि      िपुररवेक्षक र पनुराविोकन कतायको मूल्र्ाङ्कन 

िपुररवेक्षक िमक्ष पेश गरेको समसत       पूनराविोकन कताय िमक्ष पेश गरेको समसत 

कार्य िम्पादनको स्तर   
-sfo{ ljj/0fsf] cfwf/df_  

  पूनराविोकन कतायको मलु्र्ाङ्कन 

स्तर 
:t/ 

कुि अंक असतउत्तम 

भार 
 
 

उत्तम िामान्र् न्र्नु कुि अंक असतउत्तम 

भार 
उत्तम िामान्र् न्र्नु 

c+s ^=@%        ^=@% %=@% $=@% #=@%   @=%       @=% @ !=% ! 
!_ िम्पाददत कामको िमग्र हववरण         

@_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| nfut         
#_ ;Dkflbt sfdsf] ;du| ;do         
$_;Dkflbt sfdsf] ;du| u'0f         

जम्मा प्राप्ताङ्क 

अंक र अक्षरमा 
        

  
 
 

पूणायङ्क २५ पूणायङ्क १० 

(%∞ eGbf a9L / &%∞ eGbf 

36L c°  lbFbf v'nfpg' kg]{ 

sf/0f 

 

;'k/Lj]Ifssf] gfd  M– 

kb  M– 

sd{rf/L ;+s]t g+= M– 

b:tvt M– 

ldlt M– 

k'g/fjnf]sgstf{sf] gfd  M– 

kb  M– 

sd{rf/L ;+s]t g+= M– 

b:tvt M– 

ldlt M– 

िण्ड ग      पनुराविोकन िसमसतको मूल्र्ाङ्कन 

पनुराविोकन िसमसत िमक्ष पेश गरेको समसत        कमयचारीको नाम    पद    शे्रणी 
व्र्ाखक्तगत गणु एवं आचरण स्तर असतउत्तम उत्तम िामान्र् न्र्नु 

-क_ असिकृत छैिौं, ििार्क पाचौं र चौथो तिका कमयचारीको िासग अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

!_  हवर्र्वस्तकुो ज्ञान र सिप 
     

@\_ गोपसनर्ता राख्न िक्ने क्षमता      

#_ सनदेशन अनिुार काम गनय िक्ने क्षमता      

$_  उपखस्थसत िमर् पािना र अनशुािन 
     

%_  ईमान्दारीता र नैसतकता      

k"0ff{°                 k|fKtf°     c°df              cIf/df      

                        

 

व्र्ाखक्तगत गणु एवं आचरण स्तर असतउत्तम उत्तम िामान्र् न्र्नु 

-ख_ ििार्क तसृतर्, दिसतर् र प्रथम तिका कमयचारीको िासग अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

!_  हवर्र्वस्तकुो ज्ञान र सिप 
     

@\_ सनदेशन अनिुार काम गनयिक्ने क्षमता      

#_ काममा रुखच र उत्िाि      

$_ आग्र्ापािन र अनशुािन      

%_ िजगता र शीघ्रता      

k"0ff{°              k|fKtf°     c°df              cIf/df      

                        

पनुराविोकन िसमसतका पदासिकारीिरुको नाम M  पद     कमयचारी िंकेत नं  दस्तित 

!_ 
@_  

#_  

कुि प्राप्ताङ्क  अंकमा  अक्षरमा 
द्रष्टब्र् 

१ र्िरी पनुराविोकन िसमसतमा प्राप्त िनु आएको कार्यिम्पादन मूल्र्ाङ्कन फारमिरुको मूल्र्ाङ्कन गरी िसमसतिे भाद्र मिान्तसभतै्र िोकिेवा 
आर्ोग र बढुवा िसमसतको िखचवािर्मा पठाईिक्न ुपनेछ । 

२ पनुराविोकन िसमसतिे कुन ैसनजामती कमयचारीिाई कार्यिम्पादन मूल्र्ाङ्कन वापत ९५ प्रसतशत भन्दा बढी र ७५ प्रसतशत भन्दा घिी अंक  
ददएमा िो को स्पस्ि कारण ििुाउन ुपनेछ । प्राप्ताङ्कमा हिपेक्ि िगाउने मूल्र्ाङ्कन कतायिाई अखततर्ारवािािे हवभागीर् कारवािी गनेछ । 

  %       

  %       


